Télocviéna jednota Sokol Hodonin

Interni smérnice — organizacni rad T.J. Sokol
Hodonin

Interni smérnice & 013/2015 — organizaéni iad T.J. Sokol Hodonin(déle jen ,.jednota*)

Clanek 1. Uvodni ustanoveni

Cilem této smérnice je upFesnit organizaci jednotlivych sloZek jednoty, upfesnit ndplfi jejich ¢innosti,
prava, povinnosti a kompetence, které nejsou uvedeny ve stanovach COS v aktudlnim znéni.

Clanek 2. Organizaéni slozky jednoty
Zéakladni organizacni slozky jednoty jsou:

Valna hromada jednoty (dale jen VH)

Vybor jednoty (dale jen vybor)

Pracovni pfedsednictvo vyboru jednoty (ddle jen PP)

Odbor sportu (dale jen OSp), odbor viestrannosti (déle jen OV3) a kuchyrisky odbor jednoty
Starosta jednoty

Jednatel jednoty

0ddily odboru sportu a odboru viestrannosti a jejich Vybory

Clenové jednoty
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Clanek 3. Prava a povinnosti jednotlivych sloZek jednoty

1. Valna hromada jednoty
Tato prava a povinnosti jsou uvedena ve stanovach COS &lanek 7. odstavec 7.6.
2. Vybor jednoty

Kromé prav a povinnosti uvedenych ve stanovach COS &ldnek 7. odstavec 7.7. do vyluéné
kompetence vyboru patfi pravo rozhodovat o nasledujicich otazkach:

2.1 Poutiti finanénich prostiedki jednoty nad 50.000,- K& (slovy padesat tisic korun ¢eskych) na
jednu investi¢ni akci

2.2 Ustaveni pracovniho mista na jednoté, kromé pracovniho mista volenych cinovnikd, které je
v kompetenci VH

2.3 Personalni obsazeni pracovniho mista na jednoté na navrh PP



3. Pracovni predsednictvo vyboru jednoty

Tento organ byl ustanoven vyborem v souladu s ¢ldnkem 7. odstavec 7.7.3 stanov COS jako pomocny
orgén vyboru jednoty, ktery mezi Fadnymi schizemi vyboru Fidi ¢innost jednoty, pfipravuje podklady
na jednéni vyboru, jeho &innost fidi starosta (v jeho nepfitomnosti mistostarosta) a do jeho
kompetenci patfi:

3.1 Pouditi finanénich prostiedk jednoty od 10.001,- K¢ (slovy deset tisic jedna korun ¢eskych)
do 49.999,- K& (slovy ¢tyficet devét tisic devet set devadesat devét korun ceskych) na
jednu investigni akci, o jejich poutiti je povinno informovat vybor na jeho nejblizim
zasedani, ktery tuto investici vezme na védomi

3.2 Organizuje vybérové Fizeni na personaini obsazeni pracovniho mista u jednoty a pfedklada
vyboru ke schviéleni pfijeti uchazece o préci

3.3 Organizuje vybérové fizeni na veskeré investicni akce jednoty s hodnotou vyssi jako 10.001,-
Ké (slovy deset tisic jedna korun €eskych). Do vybérového Fizen je povinno oslovit
nejméné tii dodavatele a stanovit jasné podminky pfihlddeni do vybérového fizeni tak,
aby byla zarugena zasada rovnych podminek pro viechny pfihlasené. Vybérové Fizeni
musi byt nejméné 14 dni (slovy &rnact dni) vyvéSeno na webovych strankach jednoty,
aby bylo umoZnéno pfihlasit se i jinym neZ oslovenym dodavateliim. Vybérové fizeni nad
100.000,- K& musi byt organizovano prostiednictvim elektronické aukce.

3.4 Projednavé podnéty od oddill jednoty a jednotlivych &lend jednoty, které je nutno
rozhodnout nad kompetence starosty a jednatele jednoty.

4. Odbor sportu, odbor viestrannosti a kuchyrisky odbor jednoty

Odbory organizuji ¢innost oddilll jednoty. Mezi jednotlivymi schiizemi odbor( fidi jejich c¢innost za
odbor sportu vedouci odboru sportu, za oddily viestrannosti nacelnice a nacelnik jednoty a za
kuchyfsky odbor pfedseda odboru. Mezi jejich povinnosti a kompetence patfi:

4.1 Jednou do roka svolat schiizi ptedsed( oddilGi jednoty (z pravidla v mésici ¢ervnu), na kterych
projednat organizaci dal3iho cvicebniho roku (cvigebni rok je od 1. z&Fi do 30. Cervna
dal&iho kalendaFniho roku), ndvrh na pfidéleni dotaci od jednoty pro jednotlivé oddily,
konkrétni pozadavky oddil na materidini zabezpeceni ze strany jednoty a pfipadné
pozadavky oddili na zabezpeteni télocvicen v obdobi od 1. Cervence do 31. srpna
v daném roku

4.2 Na pracovnim predsednictvu vznaset poZadavky od jednotlivych oddilti a pfedkladat navrhy
na jejich feseni

4.3 Piedkladat PP ke schvaleni #adosti o dotace z jednotlivych grant( pro oddily jednoty

4.4 Kuchyfsky odbor je zfizen jednotou k zabezpeceni podavani obcerstveni na jednotlivé akce
jednoty nebo oddild. &innost odboru Fidi pfedseda zvoleny na vyboru jednoty podle
pozadavki od vyboru jednoty nebo od vybord oddilt. Ukolem odboru je zabezpectit
obgerstveni po materidlni a organizaéni strance. ObZerstveni je hrazeno bud z prostiedkd
jednoty, nebo z prostfedki jednotlivych oddild. Na podavani ob&erstveni odbor vyuZiva
zafizeni jednoty na klubovn& sokolovny, na stadionu v Rybafich nebo na pronajatych
zafizenich pro &innost élend jednoty. Odboru je zakdzdno v ramci své ¢innosti jakékoli
vyuZiti sokolského zafizeni ke komerénim ucelim, nebo jiné €innosti podléhajici



ustanovenim Zivnostenského zakona. Cinnost ¢inovnik( kuchyfiského odboru bude
odmériovana dle smérnice o odménach ¢inovnikd.

5. Kompetence starosty jednoty

Kromé povinnosti ulozenych stanovami COS mé starosta jednoty (v jeho nepfitomnosti mistostarosty
jednoty) nasledujici povinnosti a kompetence:

5.1 Ridi a kontroluje &innost manaZera jednoty (jednd se o placené misto inovnika jednatele
jednoty)

5.2 Cinnost ostatnich zaméstnanc( fidi pfes manaZera jednoty a jen v pfipadé hrozby z prodleni
je opravnén zaméstnance Ukolovat pfimo.

5.3 Rozhoduje o vyutziti finanénich prostfedkd jednoty do vySe 10.000,- K¢ (slovy deset tisic korun
¢eskych) na jednu investiéni akci, za jeden kalendafni rok v souctu mze rozhodovat do
vyse 50.000,- K¢ (slovy padesat tisic korun ceskych)

5.4 U finanénich prostfedkl na béZnou udribu a opravy rozhoduje o vyuZiti prostfedkd do vy3e
10.000,- K¢ (slovy deset tisic korun ¢eskych) na jednu akci, za jeden kalendarni rok
v souétu mhZe rozhodovat do vy3e limitu stanoveného v rozpoctu jednoty na kalendarni
rok.

5.5 Pravidelné svolava, zpravidla jednou mésiéné, schizi PP a fidi jeho jednani

5.6 Kontroluje vydané a pfijaté faktury jednoty, ostatni vydajové doklady jednoty a
spolupodpisem s jednatelem vyjadfuje souhlas s jejich proplacenim

5.7 Mistostarosta v dobé nepfitomnosti starosty plni jeho povinnosti, se viemi pravomocemi,
kromé vyufziti finan¢nich prostfedkd (5.3 a 5.4)

6. Kompetence jednatele jednoty

Jeho &innost je fizena starostou jednoty (v jeho nepfitomnosti mistostarostou jednoty). Kromé
povinnosti a prav uvedenych ve stanovach ma jednatel ndsledujici povinnosti a kompetence:

6.1 Ridi a kontroluje ¢innost viech zamé&stnanc(l jednoty

6.2 Rozhoduje o vyuziti finanénich prostfedkd jednoty do vyse 5.000,- KE (slovy pét tisic korun
¢eskych) na jednu investiéni akci, za jeden kalendafni rok v souc¢tu muize rozhodovat do
vyse 20.000,- K¢ (slovy dvacet tisic korun ¢eskych)

6.3 U finanénich prostfedk( na b&Znou udribu a opravy rozhoduje o vyuZiti prostfedkd do vyse
5.000,- K& (slovy pét tisic korun Eeskych) na jednu akci, za jeden kalendarni rok v souctu
muzZe rozhodovat do vyse limitu stanoveného v rozpoctu jednoty na kalendafni rok.

6.4 Kontroluje vydané a pfijaté faktury jednoty, ostatni vydajové doklady jednoty a
spolupodpisem se starostou (v jeho nepfitomnosti s mistostarostou) vyjadfuje souhlas
s jejich proplacenim. Kontroluje vydaje oddilli odboru sportu a viestrannosti, které jsou
v kompetenci té&chto oddild, u prostfedki z grantd prozkoums, jestli jsou vyuZivané
v souladu se smlouvou, podle které jej oddily obdriely, v pfipadé zjisténi nedostatkd
pozastavi proplaceni faktur nebo hotovosti a pfipad predloZi k posouzeni na PP pfipadné
na vybor jednoty



6.5 Zpracovava zapisy ze viech schiizi vyboru a PP a neprodlené po podpisu starostou jej formou
elektronické posty rozesle naskenované viem clenim vyboru a ¢lentm KK

6.6 Piipravuje podklady pro jednéni PP a zasil je formou elektronické posty nejméné tfi dny
pred projednanim ¢lenim PP

6.7 V dobé provozu nafukovaci tenisové haly zpracovava plan kontrol vybéru ndjemného na hale
¢leny vyboru jednoty

6.8 Kontroluje platnost smluv s jednotlivymi ndjemniky, kontroluje jejich naplfiovani z obou stran
a predklada PP a vyboru jednoty navrhy opatfeni k napravé a narovnani stavu

6.9 Pravidelné denné kontroluje papirovou i elektronickou postu a neprodlené fesi jeji vyfizeni

7. 0Oddily odboru sportu a odboru v3estrannosti (dale jen oddily)

Oddily jsou zakladni jednotkou ¢innosti jednoty a cilem této smérnice je ustavit jejich odpovédnost za
ginnost a tomu pfifadit i odpovidajici kompetence.

7.1 Oddily organizuji &innost svych ¢lent, odpovidaji za pinéni povinnosti ¢lend vyplyvajicich ze
stanov COS, usneseni vyboru a PP jednoty, organizuji soutéZe svych druistev Ci
jednotlivch, vysilaji své ¢leny do kurzid na zdokonaleni jejich teoretickych znalosti a
praktickych dovednosti (trenér, rozhodci, jiny funkcionar) a svou ¢innosti zabezpecuji
sportovni a kulturni vyZiti svych ¢lend. Toto vyZiti a vlibec svoji €innost organizuji
prostiednictvim svych ¢lend oddilu a jenom v mimofadném pfipadé mohou, po schvaleni
manaserem nebo starostou jednoty, pozadat o pomoc pfi organizovani své Cinnosti
zaméstnance jednoty (jednd se o ¢innosti, kterou zameéstnanci nemaji v pracovni naplni)

7.2 Kazdy oddil je veden v Gcetnictvi jednoty jako samostatné stfedisko. Oddily maji pravo
vyiadat si kdykoli vypis za své stfedisko

7.3 Oddily na zabezpeteni své ¢innosti a materialnich potieb hospodafi s prostfedky, které jsou
vedeny na G¢tu stfediska a skladaji se z oddilovych prispévkd, grantl a dotaci, prostiedkl
ziskanych prostfednictvim darovacich smluv od darcti oddil(l a startovného vybraného
oddilem na turnaji

7.4 Nejvyssim organem oddilu je €lenska schiize, ktera se fidi stejnymi pravidly jako schiize
vyboru jednoty.

7.5 Na fizeni své &innosti si oddily voli vybor oddilu, ktery je nejméné tfi lenny a jeho Cleny
mohou byt jen zletily élenové oddilu, nebo zékonny zdstupci nezletilych ¢lent oddilu. Za
oddil jedna pFedseda oddilu zvoleny na clenské schizi.

7.6 Vybor oddilu je povinen svolat minimalné jednou rotné - pred VH jednoty - ¢lenskou schizi
oddilu. Na této schiizi projedna zpravu o &innosti vyboru mezi schiizemi a o ¢innosti
oddilu za minuly rok (kterd bude souéasti zprav na valné hromadé), plan ¢innosti a
safazeni drujstev do soutd¥i v nasledujici sezoné a rozpotet oddil( na nasledujici
kalenda#ni rok. Dale zvoli vyslance na VH (poget podle delegacniho klice) a potvrdi nebo
zvoli pfedsedu a €leny vyboru za oddil. V pfipadé potfeby svoldva i dalsi schiize

7.7 Vybor oddilu je oprdvnén hospodafit s prostfedky oddilu podle schvaleného rozpoCtu na
dany rok s tim, Ze viechny pfijmy a vydaje projdou pfes Uletnictvi jednoty, za dodrZeni
viech smérnic o hospodafeni u jednoty schvdlenych vyborem jednoty. Pfipadné poloZky,
které ozna&i manazer jednoty nebo starosta jednoty za vydaje, které nebyly pouZité v
souladu se schvalenymi pravidly, budou proplaceny jediné tehdy, aZ projdou schvalenim



PP nebo vyborem jednoty. Vybor oddilu je oprdvnén hospodafit s oddilovymi prostfedky
do vyse kladného zGstatku na G¢tu jejich stiediska. V mimofadném pripadé (napf. Eeka-li
se na uz schvalenou dotaci, aviak je nutno zaplatit akci) je moZno po schvéleni PP nebo
vyborem jednoty do¢asné hospodafit s minusem na stiedisku.

7.8 Cinnost jednotlivych druzstev oddilu Fidi vedouci drustva nebo trenér s licenci. Tento
odpovida zejména za dodriovani bezpeénostnich opatfeni a dodriovani kdzné &leny
druZstva béhem &innosti na sportovisti, po ukonéeni ¢innosti za uloZeni nafadi a nacini do
stanovenych prostor, Uklid svéfeného prostoru (lahve od piti, papirky a pod do
odpadkovych kosu), v pfipadé, Ze neni pfitomen vrétny (sobota, nedéle, svitek) kontrolu
zda netece voda ve sprchach a zéchodech, jsou zataZeny Zaluzie v malé télocviéné, nesviti
svétlo ve vyuZivanych prostordch a p¥i odchodu ze sokolovny zakédovat éipem a
zkontrolovat jestli je sokolovna fadné uzaméena (poZarni dvefe na pfizemi a v prvnim
patfe, dvefe do malé télocvitny). Odmény pro vedouci a trenéry za jejich éinnost jsou
feSeny jinou smérnici.

8. Clenové jednoty

Jejich préva a povinnosti jsou uvedeny ve Stanovach COS ¢lanek 5.

Zavérecna ustanoveni

1. Interni smérnice schvélena vyborem dne 13.05.2015

2. Tato interni smérnice nabyvé ucinnosti dnem schvéleni

VAN :
Starosta T.J. Sokol Hodonin Jan Lahvi¢ka ﬂ’/{j{ ¢ 7/:?/
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Jednatel T.J. Sokol Hodonin Igor Varga




